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1. Tujuan

¢ Memastikan pelaksanaan peminjaman di perpustakaan dapat dilakukan sesuai dengan prosedur yang
berlaku

2. Ruang Lingkup
¢ Melakukan pemesanan pinjaman

¢ Menginformasikan ketersediaan koleksi

e Peminjaman koleksi perpustakaan \\e
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4.4.3.1 Peminjaman /

Regulation::Peraturan Kepala
Perpustakaan Nasional Republik

Regulation::Undang-Undang
Nomor 43 Tahun 2007

Regulation::Peraturan Direktur
Politeknik Negeri Batam Nomor 001

{from B.4.2.2 Standar Layanan
Perpustakaan)

(from B.4.2.2 Standar Layanan

Perpustakaan)

]
S Indonesia Nomor 13 Tahun 2017 Tentang Perpustakaan Tahun 2015 Tentang Pengelolaan
&F Tentang Standar Masional Layanan Perpustakaan
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o Melakukan booking Anggota mengambil buku
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Anggota mencari buku di Anggota melakukan
Rak peminjaman
Mulai Datang
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Anggota menggunakan Jika Gate RF ID mati atau rusak,
o kartu login orang lain maka buku yang belum scan
= untuk meminjam buku pinjam, bisa dibawa keluar
[ perpus dan hilang
(from Perpustakaan) (from Perpustokaan)
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Sivitas Akademika, anggota
melakukan peminjaman

Peminjaman dilakukan dengan login pada mesin sistem
sirkulasi automatis

KPI

Catatan

UPA Perpustakaan memiliki panduan/prosedur pengelolaan
perpustakaan meliputi peminjaman dan pengembalian buku,

B.4.2.2.3 pengelolaan koleksi, penyediaan bahan pustaka, “akses
perpustakaan dan/atau kegiatan lainnya
UPA Perpustakaan melaksanakan layanan perpustakaan sesuai
standar waktu layanan yang ditentukan yaitu:

B.4.2.2.5.b

b. memberikan layanan_ informasi, untuk ‘anggeta maksimal 1
hari setelah memberikan respon

4. Penyimpanan Data

No Nama Data

Lokasi Masa

Berkas ; .
Penyimpanan Penyimpanan

Laporan Rekapitulasi
1. Peminjaman Koleksi
Perpustakaan

Laporan Rekapitulasi
Peminjaman Koleksi UPA-Perpus 5 Tahun
Perpustakaan
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